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INTRODUCCION

La Junta Directiva del Teatro Popular Melico Salazar reunida en
Sesion ordinaria No.1145 del miércoles 12 de mayo del 2021, con
fundamento en el articulo 1de la Ley No. 7023, Ley de Creacion
delTeatro Popular Melico Salazar, el decreto ejecutivo N° 32759
y todo el bloque de legalidad que rige para la Administracion
Publica; aprobd por Acuerdo Firme, dictar las presentes Bases
y Requisitos para la participaciéon en la convocatoria 2021
LAB.ESCENA de la Compania Nacional de Teatro, las cuales
estardn vigentes para la recepcién en el sitio https://forms.
gle/sNfD9JGYFgBWBhWZ9 desde el 28 DE MAYO AL DOMINGO
20 DE JUNIO DEL 2021 A LAS 23:59 HORAS.
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1. ASPECTOS GENERALES

a)

d)

La participacion paraoptar porel LABESCENA2I suponelaaceptacioncompleta
de las presentes bases.

Los resultados de la convocatoria del LABESCENAZ21 se publicardn en la pdgina
web y redes sociales de la CNT en el mes de julio del 2021.

La Direccién Artistica de la CNT serd la entidad responsable de coordinar
el proceso para la seleccion, adjudicacion y ejecucién de los proyectos
beneficiarios del LABESCENA21y es el Unico 6rgano capacitado parainterpretar
las presentes Bases.

Todainformacién adicional referente alas presentes bases puede canalizarse
con Sandra Loria al correo s.loria@teatromelico.go.cr.

2. CONSIDERANDOS

Que el Teatro Popular Melico Salazar fue creado como institucion
desconcentrada del Ministerio de Cultura y Juventud, con el objetivo de
fomentar y desarrollar las artes del espectdculo y la popularizacion de la
cultura, segun lo establece su Ley Creadora N° 7023 del 13 de marzo de 1986
y, que de acuerdo con esta misma ley, son funciones de la institucién la
promociony programacion de espectdculos, la organizacion de capacitacion
artistica cultural y de festivales, asi como el establecimiento de convenios con
entidades publicas y privadas.

Que la Politica Nacional de Derechos Culturales nos orienta a cumplir con el
derecho de las personas, grupos y comunidades de crear manifestaciones,
expresiones, bienes y servicios culturales y que sean valorados, reconocidos,
apoyados y estimulados.

Que FOMENTO es uno de los ejes estratégicos de la institucion y se orienta al
estimulo de la mayor cantidad de dreas del ciclo de produccidn de proyectos
culturales, que pretende aumentar el aporte actual, promoviendo la creacion
de proyectos de las artes escénicas e impulsando la industria creativa desde
laincubacion, incidiendo enlos procesos de trabajo y brindando herramientas
que fortalezcan el emprendimiento, el encadenamiento de ciclos productivos
y la empleabilidad.



3.

3.1

Que uno de los objetivos estratégicos institucionales es desarrollar
audiencias, por medio de la creacién y el descubrimiento de necesidades
en el entorno, dinamizando el sector y garantizando el acceso a los derechos
culturales que contribuyan con la generacion de ciudadania.

Que la produccion de espectdculos en alianza con el sector teatral
independiente es una de las principales herramientas para el desarrollo
de audiencias y generar la conexion entre los publicos y el ejercicio de sus
derechos culturales.

Que el apoyo a la creaciéon costarricense es una accion estratégica
institucional para el fortalecimiento del medio, sus publicos y la identidad
escénica nacional.

Quelaemergenciasanitaria que enfrenta el pais para combatirel COVID-19 nos
obliga a modificar las bases de participacion planteadas en la convocatoria.

Que adaptar el concurso para mantener la edicion 2021 forma parte de las
medidas de reprogramacion para acuerpar al sector en la coyuntura.

OBJETIVO Y DESCRIPCION DEL LAB.ESCENA

El LAB.ESCENA es una linea de fomento promovida por la Compania
Nacional de Teatro que tiene por objetivos:

311 Promover proyectos independientes en etapa de creacién y/o pre
produccidon demostrable.

312 Elevar el nivel de excelencia artistica de la oferta programatica
institucional.

313 Incorporar las figuras del Laboratorio y Residencia como proceso
creativo en la CNT.

314 Colaborar en la reactivacion econdmica del sector ante la
emergencia sanitaria del COVID -19.

3.2 Las producciones y residencias beneficiadas se formalizardn a través de

un convenio de:

A)  Laboratorio del texto dramético: apoyard un proceso de creacién
basado en un texto dramdtico pre-establecido.

B) Laboratorio de creacién para publico infantil: apoyard un proceso
de creacion dirigido a nifas y ninos de hasta 12 afos, a partir de un
texto dramdtico predeterminado.



3.3

3.4

4.

C) Laboratorio escénico para monélogos: apoyard propuestas de
procesos creativos de construccion de mondlogo

COMO ESTIMULO A LA PRODUCCION ARTIiSTICA NACIONALEN EL CONTEXTO
DE LA EMERGENCIA SANITARIA DEL COVID-19, SE DARA PRIORIDAD A LOS
PROYECTOS QUE PRESENTEN TEXTOS DE AUTORIA COSTARRICENSE.

La convocatoria beneficiard un proyecto por linea para las categorias
Ay B, pudiendo seleccionar mds de un proyecto por linea en caso de
declararse alguna categoria como desierta. En la categoria C se podrd
beneficiar dos proyectos.

Los laboratorios de las categorias A, B y C tendrdn por resultado una
muestra para publico invitado que sea una combinacién entre personas
invitadas especializadas y la audiencia meta para la que los productos
artisticos han sido pensado. La gestion de personas invitadas y publico
queda bajo responsabilidad de las personas beneficiarias. Las funciones
serdn en los horarios a convenir entre las 11 am y las 5pm de martes a
domingo, segun las disposiciones de aforo y condiciones que dicte la
autoridad sanitaria atendiendo la condicion de Pandemia que vive el
mundo actualmente.

CARACTERISTICAS DE LAS PROPUESTAS

SELECCIONADAS

4.1

Cada una de las propuestas seleccionadas contardn con las siguientes
caracteristicas:

411 Su contenido es de considerable significado artistico o cultural,
enfatiza en la creatividad y la innovacion.

412 Reune a un equipo conformado por profesionales que por su
especialidad aportardn al proceso gran riqueza conceptual, artistica
y cultural.

413 Plantea un proceso artistico colaborativo, razonable en los términos
de esta convocatoria y con el rigor necesario para una produccion
ala altura de la CNT.

414 Posee una excelente presentacion, incluye referencias claras, es
ordenada y viable tanto artisticamente como a nivel de ejecuciony
presupuesto, en el marco de la administracién publica.

415 En todos los casos, se trata de proyectos cuyo proceso credtivo se
encuentra endesarrolloy es posible demostrarlo mediante registros,
bitdcoras y muestras de proceso.



5.PLAZO Y FORMA DE PARTICIPACION

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

Para la convocatoria del LABESCENA, la forma de participacion
serd exclusivamente a través de la plataforma https://forms.gle/
varpas/RxBUNpCEN6 la cual estard habilitada en el periodo comprendido
desde el28 DEMAYO ALDOMINGO 20 DE JUNIO DEL 2021 A LAS 23:59 HORAS.

La fecha limite de recepcidn de proyectos serd el A LAS 23:59 HORAS del
domingo 20 DE JUNIO DEL 2021, sin excepcion. No habrd prérroga para la
recepcion de solicitudes.

Una vez seleccionados los proyectos ganadores, se les solicitard presentar
los documentos impresos y originales del proyecto a la produccion de la
CNT para la elaboracion del expediente.

En la plataforma se completard el formulario de participacion y se subirdn
los documentos indicados en el punto 8. PRESENTACION DE LA PROPUESTA
de estas bases.

Las solicitudes extempordneas o presentadas por otro medio diferente
al estipulado en las bases de participacion serdn descartadas de la
convocatoria.

6. PERIODO DE SUBSANE Y ACLARACION

6.1

6.2

6.3

7.

La CNT dispondrd de tres dias hdbiles después de cerrada la convocatoria
para solicitar aclaraciones o el subsane de aspectos particulares de la
documentacion de los proyectos presentados al LAB.ESCENA

Encasodesersolicitadoun subsane o subsanes,las personas participantes
tendrdn un plazo de tres dias hdbiles para entregar las respuestas y/o
documentacion solicitadas. En caso de no cumplir con la entrega de
subsanes el proyecto quedard fuera de concurso.

No es subsanable la no presentacion de los siguientes documentos:

- Carpeta de Proyecto.

- Presupuesto y plan de gasto.

- Cronogramaenlaplataformade participaciénenlos plazosestipulados.
- Plan de Comunicacion.

ASPECTOS A CONSIDERAR PARA 1A

PARTICIPACION
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7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

El equipo de trabajo completo del proyecto propuesto deberd estar
conformado por personas nacionales, o extranjeras radicadas en el pais
y que cuenten con facturas electrénicas vdlidas ante el Ministerio de
Hacienda

Cada propuesta debe designar en su equipo de trabajo una persona en la
DIRECCION ARTIiSTICA y una persona como PRODUCTORA EJECUTIVA, que
actuardn como una dupla de trabajo a cargo de un producto escénico en
especifico, siendo corresponsables de su resultado.

La persona responsable de la DIRECCION ARTISTICA es el contacto
artistico entre el proyecto y la Compania Nacional de Teatro, firmard el
plan de trabajo del proceso y serd responsable final de las decisiones
estéticas del montaje producto del Laboratorio.

Esta persona tiene entre sus obligaciones en el proyecto:

741 Asistir a las reuniones convocadas por la produccién y/o direccién
de la CNTy el TPMS.

7.4.2 Participar de la elaboracion y firmar los informes parciales y final del
proyecto.

74.3 Dar seguimiento artistico al proyecto durante el laboratorio y las
funciones.

744 Atender las observaciones al proyecto por parte de la direccion
artistica y general de la CNT, la direccién ejecutiva y/o Unidad de
Produccién Escénica (UPE) del TPMS.,

745 Coordinar la incorporacion de mentorias artisticas que se
determinen necesarias desde la direccidn artistica de la CNT y la
direccion ejecutiva del TPMS durante el proceso del Laboratorio e
incluso durante el desarrollo de la temporada o residencia.

La persona PRODUCTORA EJECUTIVA tendrd la figura de REPRESENTACION
LEGAL y estard a cargo de la produccién estratégica y de campo del
proyecto,ademads firmard el convenio de coproduccion enrepresentacion
del equipo de trabajo y serd el contacto directo con el departamento de
produccioén de la CNT. No podrd ejercer roles adicionales en el proyecto.

Esta persona tiene entre sus obligaciones en el proyecto:

7.6.1 La produccion de campo del Laboratorio.
7.6.2 Gestionar la estrategia del producto artistico de cara al publico y al
mercado meta.

7.6.3 Asistir a las reuniones convocadas por la produccién y/o direccién
de la CNT o del TPMS.

7.6.4 Presentary firmar los informes parcial y final del proyecto.

7.6.5 Coordinar la produccién durante todo el ciclo de vida del proyecto.



7.7

7.8

7.9

7.10

7.1

7.12

7.13

7.14

7.15

7.6.6 Ser el punto de enlace entre la produccion de la CNT y el proyecto.

7.6.7 Levantar, avalar y firmar el presupuesto y el plan de gasto del
proyecto, asi como los informes de gasto parciales y final.

7.6.8 Coordinar con la personas directora artistica los informes y entregar
avances a la CNT.

Todas las personas participantes de los Laboratorios deberdn contar con
una Pdliza de Riesgos del Trabajo del Instituto Nacional de Seguros por el
periodo completo del proyecto, entiéndase desde la firma del convenio
hasta el dia de entrega del informe final. Esta condicidn es requisito
indispensable para firmar el convenio.

Las personasinteresadas en participar como responsable dela DIRECCION
ARTISTICA y PRODUCCION EJECUTIVA podrdn postular solo un proyecto
alavez.

Cualquier persona participante del proyecto que sea funcionaria publica,
podrd participar siempre y cuando no incurra en superposicién horaria.

La COMISION SELECCIONADORA hard una seleccién semi-final de un
total de 3-4 proyectos por categoria y realizard un espacio de pitch con
participacién del equipo, donde se solicita la participacion de ambos
miembros del equipo. La modalidad de participacion (virtual o presencial)
dependerd de las condiciones sanitarias de ese momento.

La CNT se reserva el derecho de solicitar cualquier material que considere
pertinente para la toma de decisiones, asi como a hacer sugerencias de
modificaciones en los montos solicitados por razonabilidad de precios de
mercado.

Las personas interesadas en participar podrdn realizar consultas por
teléfono, o bien via correo electrénico a la direccién sandra.loria@
teatromelico.go.cr con atencién a Sandra Loria, productora de la CNT,
quien previa cita y durante el periodo de la convocatoria, brindard
asesoria a participantes, para evacuadr consultas en cuanto a requisitos
administrativos, aspectos técnicos, o de produccién que, de no ajustarse
a la normativa o posibilidades institucionales, podrian significar la
descalificacion de la propuesta.

Las asesorias por parte de la productora de la CNT estdn disponibles entre
el 23 de mayo al 18 de junio del 2021.

Los resultados de la convocatoria del LABESCENA se comunicardn
directamente a las personas participantes y a partir del mes de julio por
medio de correo electrénico. Cualquier informacion que sea recibida por
otro medio no corresponde a una decision oficial de la administracion.

LA RESOLUCION DE LA COMISION SELECCIONADORA ES INAPELABLE.



7.16

7.17

7.18

Una vez anunciadas las propuestas ganadoras, la persona responsable
de la DIRECCION ARTISTICA y la persona PRODUCTORA EJECUTIVA de cada
proyecto se les contactard por medio de Sandra Loria, productora de la
CNT sandra.loria@teatromelico.go.cr, para agendar una reunion donde se
dardn a conocer aspectos generales del funcionamiento de la institucion
de cara al proyecto.

QUEDAN EXCLUIDAS DE PARTICIPAR
7171 Propuestas que no hayan iniciado el proceso creativo previo a la
apertura de esta convocatoria.

717.2 Propuestas que beneficien a personas y funcionarios del Teatro
Popular Melico Salazar que ocupen puestos con algun grado de
injerencia en los procesos de revision, adjudicacién o ejecucion de
los fondos.

717.3 Miembros de la Junta Directiva del TPMS y familiares en tercer grado
de consanguinidad.

717.4 Quienes alcancen las prohibiciones del articulo 22 y 22 bis del
Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

7175 Personas con impedimento de participacion dictaminado por otras
convocatorias oficiales del TPMS y sus adscritas.

717.6 Propuestas de re-montaije.

La Companiia Nacional de Teatro dard un taller de Pitch para las personas
participantes del LAB Escena 2021.

8. ACERCA DEL MECANISMO DE SELECCION DE
LAS PROPUESTAS

8.1

8.2

Para la seleccion de las propuestas la Direccion de la CNT conformard
una COMISION SELECCIONADORA que evaluard y definird las propuestas
ganadoras. Esta comision estard conformada tres personas:

-Representante de la CNT.

-Representante del TPMS.

-Una persona profesional de las artes escénicas del medio nacional o
internacional.

La COMISION SELECCIONADORA recibiré cada proyecto para su andlisis y
los formularios de evaluacién con los mecanismos y puntajes que ahi se
establezcan. Serd responsabilidad del Departamento de Produccion de la
CNT la elaboracién de un expediente electrénico de cada propuesta en la
que conste toda la documentacion correspondiente y copia del acta de
cierre del periodo de recepcion de proyectos.



8.3

Del total de proyectos que se presenten y superen la revision de requisitos
estipulados en estas bases, la COMISION SELECCIONADORA designard
al menos dos proyectos finalistas por categoria. Estos finalistas deberdn
hacer un “pitch de ventas” del proyecto por medio de una reunién virtual
o bien presencial si asi las condiciones sanitarias lo permitan, en donde
presentardn las personas de DIRECCION ARTISTICA y/o PRODUCTORA
EJECUTIVA, donde la comisién seleccionadora tendrd derecho a hacer
preguntas sobre el proyecto.

9. ASPECTOS A CONSIDERAR A LA HORA DE
ANALIZAR LAS PROPUESTAS

9.1

9.2

El jurado considerara:

911 Elestadodeavancedelprocesocreativoapartirdeladocumentacion
probatoria presentada.

912 LaMetodologia aimplementar en el Laboratorio.

913 El caso de la categoria A,By C, los textos dramdticos propuesto, se
dard prioridad a los de autoria nacional.

914 La coherencia entre el punto de vista estético y el narrativo de la
propuesta.

91,5 Lacongruenciaentre la propuestay la audiencia para la que se estd
planteando la propuesta.

916 Cualquier otro factor de relevancia artistica que la COMISION
SELECCIONADORA considere pertinente.

En caso de empate en la calificacion de las propuestas en las categorias
A, By C, se aplicardn los siguientes criterios de desempate en el orden
indicado:

. Tendrd prioridad la propuesta que presente un texto de dramaturgia
no estrenada.

Il. De persistir el empate la Direccion Artistica de la CNT seleccionard el
proyecto ganador.

10. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

10.1

Para la convocatoria LABESCENA, las propuestas y su documentacion,
deberdn ser presentadas exclusivamente a través de la plataforma
https://forms.gle/varpas7RxBUNpCENG la cual estard habilitada en el
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10.2

periodo comprendido desde el viernes 28 de mayo hasta las 23:59 horas
deldomingo 20 de juniodel 2021,comoindicael punto 3.1delas presentes
bases.

Las propuestas en las categorias A, By C deberdn suministrar de manera
obligatoria la siguiente documentacion:

10.21 FORMULARIO DEINSCRIPCION, el cual se completardenlaplataforma
digital.

10.2.2 PROPUESTA ARTISTICA. Debe ser un solo documento en formato PDF
de 100 megas mdximo, que serd subido a la plataforma y contiene
la siguiente informacién:

A) DATOS GENERALES

-Titulo del Proyecto

-Categoria de participacion (A, B, C)

-Indicar dromoturgd)cc)).

-Comprobar la cadena de derechos autorales y el derecho de
uso de los mismos por parte de la persona en la PRODUCCION
EJECUTIVA.

Informacién dela persona propuesta para la DIRECCION ARTISTICA
del proyecto:

-Nomlbre completo.

-Nombre artistico tal y como aparecerd en las comunicacion del
proyecto.

-NUmero de Cédula (debe presentar copia de este documento
por ambos lados en una pdgina

-Teléfonos.

-Correo electronico.

-Pagina web (si cuenta con una).

-Enlace a perfil profesional en redes sociales

-Resumen biogrdfico (mdx.1pdg).

-Carta de intencion sobre las razones para trabajar en este

B) PROYECTO

- Presentacion.

-Justificacion.

-Consideraciones acerca de la dramaturgia

-Descripcion del estado actual del proceso creativo, se deben
adjuntar registros, bitdcoras, disefios entre otros elementos
probatorios.

-Objetivo general del proceso.

-Objetivos especificos.

-Metodologia del proceso de creacion.

1



-Planteamiento estético del proyecto. Se deben adjuntar imdgenes
de referencia.

-Referencias artisticas del proceso.

-Tabla de aportes. Cada proyecto debe estimar, en colones, los
aportes que hard para alcanzar los objetivos del proyecto. Estos
costos no son cubiertos por la CNT y cuentan como los aportes de la
produccion.

C) PARTICIPANTES DEL PROYECTO

-Se refiere a la lista de especialistas e intérpretes ideales para la
propuesta y su funcidén dentro del proyecto, acompanada de una
breve resefa profesional (1 parrafo mdximo) y fotografia de cada
participante.

D) PRESUPUESTO RESUMIDO

-Se refiere al cuadro resumen del presupuesto desglosado y
consideraciones particulares al respecto.

E) ANEXOS

-Texto de la obra propuesta en espafol: Debe indicarse si como
parte del proceso el texto serd modificado — adaptado y contar conla
autorizacion respectiva por parte de persona titular de los derechos
de autor.

-Derechos de autor: Para la propuesta que aplique el pago de
derechos de autor, cada participante debe presentar con su
proyecto las condiciones de pago de tales derechos (montos,
personas beneficiarias fisicas o juridicas, forma de ubicacion fisica,
telefénica y digital de las personas beneficiarias), e incluir una carta
de aceptacion de la persona duefia o de la agencia que representa
estos derechos. Esto aplica ademds para derechos derivados del
principal, como derechos musicales, de traduccién, adaptacion y
otros. Estos montos deberdn incluirse en el presupuesto general de la
produccién. La carta de aceptacion de la persona propietaria de los
derechos o de la agencia representante deberd indicar ademds sila
obra puede ser filmada y/o fotografiaday si tal filmacién y fotografias
pueden ser divulgadas. Debe ser autorizado el registro para uso
documental de la Compania Nacional de Teatro exclusivamente.
En caso de que permita filmar y/o fotografiar y cobre por ello, debe
sefalar el costo (incluido en el presupuesto del proyecto) como un
renglén aparte de los derechos de autor por el montaje de la obra.

F) DECLARACION JURADA
-Descargue plantilla aqui firmada electrénicamente por la persona

PRODUCTORA EJECUTIVA del proyecto mediante el uso del dispositivo
de Firma Digital.
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G) DOCUMENTO DE IDENTIDAD

- Copia o imagen escaneada de la cédula de identidad por ambos
lados, o cédula de residencia al dia para el caso de personas
extranjeras, de la persona PRODUCTORA EJECUTIVA del proyecto.

H) CARTA DE ACEPTACION DE REPRESENTACION

-Descargue plantilla aqui de participantes del proyecto, donde se
indique nimero de cédula, roly firma enfisico, con boligrafo azul o bien
firma digital. En esta carta las personas participantes aceptan formar
parte del proyecto seguin el cronograma y presupuesto presentados.
En el mismo documento aceptan que durante la temporada del
proyecto la Compania Nacional de Teatro se reserva el derecho de
filmacién y posterior transmision de la obra para efectos de contar
con video de archivo y material de difusion institucional, sin que esto
genere un pago extra.

)) cyRRiCULUM COMPLETO de la persona responsable de la DIRECCION
ARTISTICA.

J) CURRiC}JLUM COMPLETO de la persona responsable de la
PRODUCCION EJECUTIVA.

K) CERTIFICACION DE CUENTA BANCARIA EN COLONES donde conste
la existencia de la cuenta a nombre de la persona PRODUCTORA
EJECUTIVA del proyecto EXCLUSIVAMENTE para el manejo de los fondos.

L) CRONOGRAMA DE TRABAJO DETALLADO Descargue plantilla aqui
Este serd elaborado en una hoja de cdlculo de excel xlIsx y subido
a la plataforma. Es posible modificar, afadir o eliminar casillas de la
plantilla segun la necesidad.

M)PRESUPUESTO DESGLOSADO Y PLAN DE GASTO Descargue plantilla
aqui. Este documento serd elaborado en una hoja de cdlculo de excel
Xlsx y subido a la plataforma. Es posible modificar, anadir o eliminar
casillas de la plantilla segun la necesidad.

N) PLAN DE COMUNICACION. Este serd entregado en un documento
electrénico formato PDF y subido a la plataforma.

O) PLAN DE AUDIENCIAS. Este serd entregado en un documento
electronico formato PDF y subido a la plataforma.

11. ASPECTOS A CONSIDERAR PARA EL PROCESO
DE LABORATORIO Y TEMPORADA
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https://drive.google.com/open?id=1eIwVqw4MEwLX-oRHTaZNGxi2E8ZhkZVr
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https://drive.google.com/file/d/1bnqGCfdj9TqWXbwvyyXFqXvHu2ToID_Z/view

1.1

n.2

n3

n4

Las sesiones de trabajo en las instalaciones de la CNT iniciardn una vez
firmado el convenio de coproduccion. Las fechas y horarios de ensayos,
funciones, muestras serdn ratificados en una reunidn de produccion
una vez seleccionados los proyectos beneficiados. Las fechas podrdn
modificarse solo por solicitud de ladireccidn de la CNT o con la autorizacion
de la misma.

En todas las categorias la CNT reconocerd el pago hasta por 15 sesiones
de trabajo. A partir de la sesidn de trabajo 16 en adelante se considerard
un aporte del proyecto a la produccion.

La CNT garantizard espacio en sus instalaciones para realizar sesiones
de trabajo. La cantidad y disponibilidad de los espacios de ensayo serdn
asignados por el departamento de produccién de la CNT.

Los proyectos seleccionados deberdn aportar un cronograma como
indica el punto L de estas bases y ademds comprometerse a cumplir e
incluir en el cronograma las siguientes fechas clave segun la categoria:

.41 CATEGORIA A. Laboratorio del texto dramdtico

2 FUNCIONES DE SALA

-El itinerario de las funciones descentralizadas serd comunicado
una vez conocidos los proyectos ganadores.

-Ingreso al Teatro 1887: miércoles 04 de agosto de 2021. Entre las
8.00 am.y las 3.45 p.m.

-Pasada completa y entrega técnica del espectdculo: Viernes 13 de
Agosto 2021. Entre las 8.00 a.m. y las 3.45 p.m.

-Ensayo general técnico: miércoles 18 de agosto, 2021. Entre las 11.00
amy las 7.00 p.m.

-Ensayo general abierto a publico seleccionado: jueves 19 de agosto,
2021. Alas 5.00 p.m.

-Funciones: Sdbado 21 y Domingo 22 de Agosto de 2021, a las 5:00
p-m.

.42 CATEGORIAB.Laboratorio de creacién para publico infantil: apoyard
un proceso de creacion basado en un texto dramdtico pre-
establecido, dirigido a nifas y ninos de hasta 12 anos.

2 FUNCIONES DE SALA

Elitinerario de las funciones descentralizadas serd comunicado una
vez conocidos los proyectos ganadores.

-Ingreso al Teatro 1887: miércoles 25 de agosto de 2021. Entre las 8.00
am.y las 3.45 p.m.

-Pasada completa y entrega técnica del espectdculo: Viernes 3 de
Septiembre 2021. Entre las 8.00 a.m. y las 3.45 p.m.

-Ensayo general técnico: miércoles 8 de septiembre, 2021. Entre las
.00 amy las 7.00 p.m.
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1.6

-Ensayo general abierto a publico seleccionado: jueves 9 de Septiembre,

2021. Alas 5.00 p.m.
-Funciones: Sabado 11y Domingo 12 de Septiembre a las 5:00 p.m.

.43 CATEGORIA C. Laboratorio escénico para mondlogos: apoyard
propuestas de procesos creativos de construcciéon de mondlogo.

MONOLOGO1

2 FUNCIONES DE SALA

Ellugar de ensayos y el itinerario de funciones serd definido una vez
conocido el proyecto ganador.

-Ingreso al Teatro 1887: Miércoles 15 de septiembre, 2021. Entre las
8.00 am.y las 3.45 p.m.

-Pasada completay entrega técnica del espectdculo: Viernes 24 de
Septiembre 2021. Entre las 8.00 am. y las 3.45 p.m.

-Ensayo general técnico: miércoles 29 de septiembre, 2021. Entre
las .00 am y las 7.00 p.m.

-Ensayo general abierto a publico seleccionado: jueves 30 de
Septiembre, 2021. A las 5.00 p.m.

-Funciones: Sabado 2 y Domingo 3 Octubre a las 5:00 p.m.

MONOLOGO 2

2 FUNCIONES DE SALA

El lugar de ensayos y el itinerario de funciones serd definido una vez
conocido el proyecto ganador.

-Ingreso al Teatro 1887: miércoles 06 de Octubre, 2021. Entre las 8.00
am.y las 3.45 p.m.

-Pasada completa y entrega técnica del espectdculo: Viernes 15 de
Octubre 2021. Entre las 8.00 a.m. y las 3.45 p.m.

-Ensayo general técnico: miércoles 20 de octubre, 2021. Entre las 11.00
amy las 7.00 p.m.

-Ensayo general abierto a publico seleccionado: jueves 21 de
Octubre, 2021 A las 5.00 p.m.

-Funciones: Sabado 23 y Domingo 24 Octubre a las 5:00pm

N.44 Todas las fechas y horarios propuestas en este itinerario
estdn sujetas a cambios que se deban hacer por razones
sanitarias o administrativas, para lo cual se consolidard el
calendario final una vez otorgado el fondo, en donde ambas
partes estardn en constante comunicacion.

Los espectdculos resultado del LAB.ESCENA deberdn considerar un tiempo
no menor a 60 minutos, ni mayor a 100 minutos de duracién. En el caso
de la Categoria C. la duracion minima del espectdculo es 45 minutos y
mdxima de 60 minutos.

La disposicion escenogrdfica deberd contemplar los requerimientos de
montaje y desmontaje diario en no mds de dos horas.
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n.7

n.8

1.9

1.10

1n.n

n.12

n13

12.

El equipo de produccion,laDireccién Artisticay General de la CNT, asicomo
integrantes de la COMISION SELECCIONADORA, podrdn asistir a sesiones de
trabajo durante el proceso.

Para las categorias A, B y C el espacio fisico donde se desarrollard la
propuesta elegida es el “Teatro 1887" de la Compania Nacional de Teatro,
ubicado en el CENAC. En este enlace se podrd descargar los planos del
escenario y la parrilla de luces. El teatro tiene una capacidad para 180
personas con un aforo reducido a 46 butacas y cuenta con el equipo
descrito en la lista que podrdn descargar en este enlace. Este equipo se
podrd utilizar en el montaje, su costo no afecta el presupuesto indicado
para la obra. Si se necesitara equipo adicional, deberd ser incluido dentro
del presupuesto general del proyecto por cuanto debe ser adquirido o
alquilado. En caso de adquisicidn, esto constituye patrimonio de la CNT.

La gestion de permisos para ingreso de vehiculos al CENAC responde a las
necesidades y disponibilidad de espacio en el Ministerio de Cultura. Los
proyectos favorecidos deben consultar en la Secretaria de la Direccion de
la Compania Nacional de Teatro el procedimiento a seguir, con al menos
20 dias de antelacion al uso del Teatro 1887.

Las propuestas deberdn ajustarse a las normas de seguridad y sanitarias
que corresponde acatar para espectdculos publicos, de tal forma que
se garantice que entradas y salidas de publico permanezcan libres de
cualquier elemento material o recurso humano que pueda complicar la
evacuacién de emergencia o supervision rutinaria de especialistas en la
materia.

La CNT sereserva el derecho de hacer cambios de horario en las funciones
y muestras, e incluso de programar mads de una funcion por dia, en caso
necesario.

La toma de decisiones de cambios y ajustes tanto en lo artistico como
en la produccidn, Unicamente se podrdn dar en comun acuerdo entre el
Produccion Ejecutiva, Direccidn Artistica y la Direccion de la CNT.

De considerarlo necesario la Direccion de la CNT y el TPMS incorporardn

mentorias en el proceso del proyecto en cualquiera de las categorias,

con el fin de apoyar dreas especificas del Laboratorio, Residencia o del
espectdculo. Estas mentorias para el apoyo del proyecto las realizardn
especialistas que designe la Direccion de la CNT y el TPMS, y serdn
comunicadas a la persona encargada de la DIRECCION ARTISTICA quien
deberd incorporarlas al proceso. Su costo no afecta el presupuesto del
proyecto.

CONDICIONES DEL PRESUPUESTO

CATEGORIASA,BYC
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12.1

12.2

12.3

124

12.5

El presupuesto total maximo que se le otorgard a cada proyecto
seleccionado en las categorias A y B es de hasta ¢4.000.000 (Cuatro
millones de colones), que incluye el proceso y las funciones.

El presupuesto total maximo que se le otorgard a cada proyecto
seleccionado en la categoria C es de hasta ¢3.000.000 (tres millones de
colones), que incluye el proceso y las funciones.

Los proyectos deben destinar al menos un10% del presupuesto proyectado
para la estrategia de comunicacion y gestion de publicos. Las acciones
derivadas de esta estrategia deben ser coordinadas con el departamento
de comunicacion de la CNT y el TPMS.

Todolorelativoaderechos de autory derivados o conexos serd formalizado
a través de la institucion y cualquier egreso por este concepto deberd ser
considerado en el PRESUPUESTO. La propuesta debe ser clara en cuanto a
egresos por derechos de autor, antes, durante y después de la temporada,
si asi corresponde.

El desembolso del presupuesto se hard en tres tractos:

12.51 PRIMER TRACTO 50%, una vez presentada la factura por el monto
correspondiente a nombre de la “Compania Nacional de Teatro™ y
solventados los siguientes requisitos:

-Convenio de coproduccién firmado.

-Presentacion del PLANDE GASTO firmado por la personaresponsable
de la PRODUCCION EJECUTIVA y su recibido conforme por parte de la
Direccion de la CNT.

-Propuesta de pldstica escénica.

-Estrategia de comunicacién y gestion de publicos.

12.5.2 SEGUNDO TRACTO 40%, una vez presentada la factura por el monto
correspondiente a nombre de la “Compania Nacional de Teatro” y
solventados los siguientes requisitos:

-Presentacion delinforme parcial del proyecto,incluido elinforme de
gasto con facturas adjuntas y firmado por la persona responsable
de la PRODUCCION EJECUTIVA y su recibido conforme por parte de la
Direccion de la CNT.

-Entrega de disefios técnicos de luz, de sonido, de proyeccion,
multimedia, composiciones musicales asi como de cualquier otro
elemento elaborado enelmarco del proceso artistico delLaboratorio

12.5.3 TERCERTRACTO 10%, una vez solventados los siguientes requisitos:

-Finalizada la temporada.
-Presentacion del INFORME FINAL del proyecto, incluido el informe
final de gasto con facturas adjuntas y firmado por la persona
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12.6

12.7

12.8

12.9

12.10

12.11

12.12
12.13

12.14

12.15

responsable de la PRODUCCION EJECUTIVA y su recibido conforme por
parte de la Direccion de la CNT.

Cada proyecto debe elaborar y presentar un PRESUPUESTO como se
indica en el punto 8.2.4 de estas bases, que en el marco de un méximo
de 4.000.000 colones disponibles y 3.000.000 segun la categoria. Este
deberd incluir todo egreso por produccion necesario para la realizacion
de la propuesta, fuera de los servicios y equipos que pone a disposicion la
Compania Nacional de Teatro. Entre estos rubros se encuentran: elenco,
equipo creativo, materiales para vestuario, escenografia, video escena,
utileria, asesorias, derechos de autor, equipos especiales, sean alquilados
o adquiridos (sison adquiridos pasan a ser propiedad de la CNT) y cualquier
otra necesidad de inversion.

Cada proyecto debe elaborar y presentar un PLAN DE GASTO en
concordancia de los tractos indicados en los puntos 10.5 de estas bases.
El total final debe coincidir con el reflejado en el presupuesto. Este plan se
incorpora como una hoja en el documento de PRESUPUESTO.

Los montos indicados en el PRESUPUESTO deben ajustarse en todos los
rubros a valores promedio del mercado.

Precios que se estimen excesivos o ruinosos deberdn ser aclarados en
una eventual convocatoria virtual de la COMISION SELECCIONADORA para
tal efecto. El resultado de esa audiencia incidird en el criterio del jurado
para considerar la viabilidad del proyecto.

La COMISION SELECCIONADORA se reserva el derecho de analizar y decidir
si es realmente pertinente entregar la totalidad del dinero solicitado para
la realizacién de la propuesta.

Bajo ninguna causa, la CNT asumird gastos superiores a los aprobados.

No se financiardn gastos administrativos ni rubro de imprevistos.

El proyecto deberd realizar de manera conjunta con la produccion de la
CNT los ajustes del presupuesto que sean necesarios para el desarrollo de
la propuesta.

Todo gasto debe ser liquidado y presentado ante la Direccion General
de la CNT en los informes parcial y final de gasto adjuntando facturas
autorizadas por el Ministerio de Hacienda y firmado por la persona
PRODUCCION EJECUTIVA

En caso de incumplimiento en los informes parciales o final, la CNT se
reserva el derecho de suspender las actividades del proyecto, tramitar
por la via administrativa correspondiente y sancionar a la persona
PRODUCCION EJECUTIVA. y responsable de la DIRECCION ARTISTICA con
cinco anos de impedimento para participar en las convocatorias de
fondos concursables y otras convocatorias del Teatro Popular Melico
Salazar y sus adscritas, incluida la CNT.
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12.16

12.17

12.18

12.19

12.20

12.21

En los teatros de la CNT se realiza la funcidn con al menos un espectador.

LaCNTpodrdadisponerdelacantidad de boletos necesariaparaimpulsarsu
“Plan estratégico de desarrollo de audiencias™ asi como otras estrategias
promocionales y de mercadeo previa coordinacion con cada proyecto.

La CNT se reserva el derecho de suspender la temporada del proyecto
en caso que existiera alguna anomalia en el proceso, lo cual se trabajard
desde el didlogo y la comunicacion.

Una vez finadlizada la temporada, el proyecto podrd ser presentado,
programado, asi como levantar otras temporadas siempre y cuando
figure como una produccién beneficiada del LABESCENA de la CNT [ TPMS.
El espectdculo resultado de cada laboratorio podria formar parte de la
carpeta de proyectos institucionales y eventualmente ser programado
para el Plan de Circulacién de la CNT [ TPMS.

Cada proyecto seleccionado se compromete a aportar:

12.20.1 Laproduccionde campo del espectdculotaly como fue presentado
alaconvocatoria,asicomoamantenerelformato original. Cualquier
cambio deberd ser consultado por escrito a la Compania Nacional
de Teatro.

12.20.2 Cubrir todos los pagos correspondientes a la pre-produccion,
produccién y post-produccion del proyecto.

12.20.3 Transportarlos elementos necesarios parala produccion al espacio
de trabajo y de presentaciones.

12.20.4 Resolver aspectos de formalizacion y cancelar los montos que
correspondan por derechos de autor, conexos y derivados, si los
hubiera.

12.20.5 Disefio del Laboratorio [/ Residencia y de su resultado en un
espectdculo o Galeria de Proceso con la capacidad de movilizarse
en por distintos espacios.

12.20.6 Plan de comunicacion.

12.20.7 Actividades promocionales y diddcticas como conversatorios,
mesas de discusion, etc.

La CNT como productora del proyecto realizard los siguientes aportes en
las categorias A, By C:

12.211  Un equipo humano - técnico conformado por: 1 luminotécnico y 1
sonidista, Jefe de sala, acomodador, (su designacién dependerd
de la disponibilidad presupuestaria y horaria institucional) que
pertenecen al personal de planta, por tanto su costo no afecta
el presupuesto del proyecto. La CNT no cubre personal fuera del
indicado, en caso de ser necesario tendria que ser aportado vy
presupuestado por el proyecto.
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12.22

12.21.2

12.21.3

12.214

12.21.5

12.21.6

12.21.7

La CNT proveerd del espacio para el desarrollo del proyecto tanto
para ensayos segun cronograma, como para las funciones, asi
como toda la logistica necesaria para lograr la produccion, sea en
el campo administrativo, técnico u operativo. Su costo no afecta el
presupuesto indicado para la obra.

La CNT aportard hasta ¢4.000.000 (Cuatro millones de colones)
o bien ¢3.000.000 (Tres millones de colones) para los costos de
produccidn del proyecto segun se indica en el punto 10.1 de estas
bases. En caso de programarse funciones descentralizadas en gira
aportard ademads vidticos y un monto para transporte de personas
segun la necesidad.

Todo aquel material til (vestuario, utileria, escenografia) que
se ubique en las bodegas de la Compafiia Nacional de Teatro.
Terminado su uso, el material deberd ser devuelto a la institucion
en el mismo estado en que se presto.

Espacio para resguardo de escenografia, utileria y vestuario
durante la temporada. Una vez finalizada la temporada la persona
PRODUCTORA EJECUTIVA cuenta con tres dias hdbiles para retirar
los bienes de produccion ajenos a la CNT.

Apoyard el Plan de Comunicacion por medio del departamento
de comunicacién y sus canales oficiales. Ademds coordinard las
acciones para prensa y tendrd a su cargo la voceria oficial del
proyecto.

Tendrdasucargofiscalizarelproyectoysefalaraquellassituaciones
que considere inconvenientes para el buen funcionamiento y
desarrollo del Laboratorio y su temporadoa.

Sobre la distribucidn de los ingresos de taquilla:

12.22]

De las funciones en sala: sobre la totalidad se le liquidard al
co productor - productor ejecutivo del proyecto el porcentaje
correspondiente* de la suma total de boletos vendidos a su monto
base (generales yde descuento) mds el 13% del IVA correspondiente
a ese monto (el coproductor es responsable de liquidar dicho IVA
ante el Ministerio de Hacienda). Para ello, deberd presentar factura
desglosada por ambos rubros y por el monto total. El trdmite de
pago iniciard una vez presentada correctamente la factura de los
ingresos de taquilla al finalizar la temporada.

*La distribucion sera:
A. Proyectos que reporten una dafluencia de publico menor al

50% de boletos vendidos, segun la capacidad en sala durante su
temporada: 70% para el proyecto [ 30% para la CNT.
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13.COMUNICACION Y GESTION DE PUBLICOS DE

B. Proyectos que reporten una afluencia de publico igual o mayor
al 50% de boletos vendidos, segun la capacidad en sala durante su
temporada: 80% para el proyecto [/ 20% para la CNT.

TODAS LAS CATEGORIAS

13.1

13.2

13.3

13.4

13.5

Los proyectos beneficiados deben aportar un PLAN DE COMUNICACION
con un presupuesto de al menos un 10% del presupuesto total. Todas las
accionesderivadasdeestePlandebenseraprobadasporeldepartamento
de divulgacion de la CNT antes de su ejecucién, impresion y/o publicacion.

El Plan de comunicacion se presenta en un documento electrénico en
formato PDF que serd subido en el mismo formulario de participacion.

-Definicion de objetivos: Estos objetivos deben ser concretos, medibles,
alcanzables y orientados a resultados.

-Segmentacion de publico: ¢A quién se dirige la comunicacion? ;Quién es
el publico meta? sQué edad tiene?

-Mensaje: Se refiere al estilo y tono de comunicacién para dirigirse al
publico meta definido.

-Recursos: Se refiere al desglose de los gastos a realizar. Estos gastos
deben reflejarse en el presupuesto general del proyecto. Se debe incluir el
costo de todo tipo de material impreso.

-Canales: Se refiere a los canales que se utilizardn para comunicarse con
el publico meta.

-Plan de acciones: elegir la accidon o acciones de comunicacion que
ayudardn a alcanzar los objetivos establecidos.

-Calendario de acciones: Se refiere a la planificacion semanal del plany
abarca desde la firma del convenio hasta la entrega del informe finall.
-Indicadores para la evaluacidon de resultados: Se refiere a las metas a
alcanzar propuestas en el plan y su metodologia de evaluacion.

Las entrevistas, comunicados y otros productos con salida a medios de
prensay comunicacion colectiva, deberdn incluir el nombre del Ministerio
de Cultura, el Teatro Popular Melico Salazar y la Companiia Nacional de
Teatro. Toda actividad relacionada con prensa y divulgacion, debe ser
aprobada y coordinada por el Departamento Divulgacion de la CNT.

Las propuestas de disefio grdfico debenrespetarlosformatos establecidos
porlaCNT/TPMS eincluirlos cintillos oficiales que serdn proporcionados por
elDepartamento de Divulgacién de la CNT. Todo material de comunicacion
deberd ser aprobado por la CNT/ TPMS,

Cada proyecto seleccionado en las categorias A, By C deberdn aportar al
menos los siguientes productos de disefio gréfico:
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-Grdfica para redes sociales: Pdgina Facebook, evento en Facebook,
Instagram, Twitter y Whatsapp.

-Invitacién al estreno.

-Roller up para colocar en el vestibulo.

-Afiche.

-Programa de mano.

-Contrasenas de descuento tipo volante.

-Publicidad en .gif

-Otros solicitados por el departamento de comunicacion.

13.6 Cada proyecto seleccionado deberd aportar una “Video invitacion” al
espectdculo, editada y disefada para circulaciéon en redes sociales.

13.7 Una vez seleccionada la propuesta se debe cumplir con la obligatoriedad
legalde conformidadconlaley7440°Ley Generalde EspectdculosPublicos’
en cuanto a la autocalificacion para regular el acceso de las personas
menores de edad, a aquellas actividades que puedan perjudicarles. Es
preciso aportar el Acuerdo de la Comision de Control y Calificaciéon de
Espectdculos Publicos del Ministerio de Justicia y Paz. Para esto se debe
tramitar la autocalificacién a los teléfonos 2255-3660 / 2233-0880 fax
2221-4406.

14. ACERCA DEL INFORME FINAL

14.1 Al finalizar la temporada, cada proyecto seleccionado en todas las
categoriasdeberdentregarunINFORMEFINAL, (yenelcasodelas categorias
A, By C) incluido el informe final de gasto con facturas adjuntas, y firmado
por la persona responsable de la PRODUCCION EJECUTIVA y su recibido
conforme por parte de la Direccién de la CNT.

14.2 Este INFORME FINAL del proyecto deberd contener al menos las siguientes
secciones:

-Introduccion y datos generales

-Informe artistico

-Informe de produccion

-Informe de gasto (incluye facturas)

-Informe de comunicacién (incluye afluencia de publico)
-Bitdcora del Laboratorio o Residencia.
-Recomendaciones

-Anexos

Ademds de otros datos, estadisticas e insumos que se consideren
necesarios.

14.3 El INFORME FINAL debe presentarse al Departamento de Produccién de la

CNT en un documento electrénico formato PDF, firmado por la persona
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PRODUCTORA EJECUTIVA Y DIRECTORA ARTISTICA del proyecto.

14.4 El plazo de presentacién del INFORME FINAL es de cinco dias habiles
después de finalizada la Gltima actividad del proyecto.

PARA ATENCION Y DUDAS o informacién adicional comunigquese con el De-
partamento de Produccion de la CNT a los teléfonos: 2257-8305 o bien, al
correo electronico: sandra.loria@teatromelico.go.cr

15. DESCARGA DE MATERIALES

15.1 DESCARGUE AQUI todos los documentos y plantillas necesarias para la
elaboracién del proyecto.
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